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MEMORANDLM
A TOUTES LES INSTITUTIONS PUBLIQUES ET PARAPUBLIQUES

Danz le cadre-de ses atiributions précisées & I'article 5. alindus 3 et P2 da décret du 23 novernbe
2005 éuablissant son organisaticn el son fonctionaement, i Cour Supérieurs des Comptes ¢l du
Contenticux Administratil {CSCCA) domne son avis mofivé sur tous ley projels de contrais,
accards of Convertions & earactdre firancier, commereial gy indinetried mgngeels U Erar est portie.

Dans un souci d"intérét général et spécifiquenent dans le but de garantir la cdférité ot PefTicacitd
de ses interventions notamment quand el e doit émetire son avis motivé sur les conirals approuves
qui lul sort transmis soit par la Commission Nationals des Marchés Publics (CNMP soit par les
Administrations contraetantes, 11 Cour Supéric ure dos Comptes ot du Canienteus Administrarf

tail 1< appels stivants & T Adiiaisteation publique ©

1) En référence & fanticle 2004 de n Constiution et & article.5, afinés 3 du décret du
ement, T Cour Supéricure des

- novembre 2005 régissant son organisation et sorr fonctionn

Comptes et du Contentienx Admmistrasif donre son avis sur tot 15 les projets. de contrats 4
caractére financier ou commerciil auxquels |*Biat est partie, Aunssi, b Conr nlintervient
pPas sur-fes contrats déih exéeutés ouen o urs d'exéention. Tout engagement consenti
en deliors des preserits [égany ne sera pas pris en compfe paris Coar,

gy Les pm_fmag _g‘gﬁgjy—g;gﬁgiyggg étre rédigés dans I 'uné des deux langues officielles dela
République prévucs 4 Uarticle 5 de fa Constitution de 1947,

3) Les documents constitetifs des projets de contrat rédi ¢y dans wiie langue aulre gue les
larigues officielies de la Republigus o ivent faire Iobjei d*une traduciion par un expétt
traductenr assermientc fré Fvmees - artiele 6 du déeret due 10 faveier 1967 sor lg egalization
_f?g‘pi‘é;:;es adnrinisiratives et pidicidires of anticle 46 de Is Toi du 14 juin 2009 fxant les.
régles péndniles relatives sux nurchés pubilics et auxconventions.di concession d slvimgs
de service public), ' : g '

4} Les dacaments des projets de cottn provenant d pn Blal Stranger doivent &iee enrepistrés
s Considat de fn République d"Hapl dans le pavs ¢ mission el 1ézalisés par le servige




compétent au Ministére des Affaires Firangéres ef des Cudtes (MAECY en Mait (référence -

dernier, appert Farticle 106 du code dus travail fraifant de la-main d‘éeﬁvm-ét‘fan%ém.

6) Lavis de la Cour fair Fobjet dun document détache du contrat. T ¢ fait, la CSCCA
recomimiande que mentian soit fafe deson avi ddns fe priumbule dii prajet dé contral sous

e ot E Vi VAV umere.... e i Colir Sup!

“Canifentiviix AGministatf en date du,........... 1.

7). Seule la personne responsable du tarche a coopétence pour signer fe projet de contrat,
- Toutmandaite désigné pour signer un projet de coritrat doit dispaser d"un mandai notarié
valide.

8} La liste des contractuels de-service transmis 4 iﬂffciﬁu‘pm- i&g ifbtions pibligees. pose
-avis doivent éire communiqués en version aisotonigue (olEUSH) ot en capié dore

9) Les prajets dé marchés publics en copie dure soumis 3 fa Cour kel datocee Sise
#eeompagaés 4 une version électranique.

: lﬂ} Les Qfdu‘:’»‘-‘:ﬁ relatives 4 1s durde et & montant des contrats de droit public. doivent &tre
‘insérées & a page de signatire des partics, i

iy Lis nom et prénom des conlsactants dofvent éireslairerint derts au bas de leur signature.

12} A pasdir dus 17 janvier 202 ta Cour ne doinera pas sor avis'sur les contrats de diit puiblie:
- quiont pris effet & partir du [ aetobre 2019, i ek

13}La monnaie de référence pour les contrats payés 4 partir du Trésor Public st la gourde:

Pour foul paiement libelié en mannsic étrangére, une clause 'équivalence en gourde doit
ﬁgﬂmféans[g Hiﬁ{ﬁﬂ,{gnaﬁ[mmpk iy fﬂl}x ; dggﬁangzréfm el d:a i aﬁﬂi{!}i?{dﬁ[a
* ‘Republique.d*Haiti (BRH} ; dérogation peut éire sevardée poar tous projets de contrats 4
financement externic. dont le compte est libellé en dollars. (Référence : article 6 de la

14) Tout marché, quil soit finanes par le Trésor Public oy sur des ressources extérieures,
Imnsmis pour enredistrement ef aviz motivé de fa Cour, doit conteni des informations

- Precisant de manidre spdeifique o disponibifiié budgétaire attesté par le vise du Cantrbleur
Firancie : - :

dispenibilité du fand par |'instance concemée sasissant d'urie 8épense 3 He ement

¢ des Comptés ef du.

Gt




axterne, 1.’ Administration contractantc peul y insérer une. phrase ainsi libellée : « Lar
dépense corresperdante sera imputéc & Iz ligne budgétaire, Doni le compte, domicilie
wex BCCUSE o5 CrERES BUHGUAING 2 \ovarersevnsrnconsnll GUE Tityrnsos, (REfirence -
x;ﬁ@?{é}iﬁﬁ_':fe'_-i et fol dia 4 mai 2016 remplapant fe Déerdt du 16 Jévriir 2003 sur le processus
d Eluboretion e Exdeution des lois de Finduces)

15) Dasis I'identification des paties, le numéro de fa carle d*identification nationale (CIN} est
& inséter {voir Jes articles 1 & M du déoret du I¥ juin 2005 relatif 5 la carte d*identification

1 -6}'?5}_;2?—_?&55315{-&;&%&@ travaux,de foumitures et de services dont les montanissont inférienrs
oux seuils d'intervention dela CNMP, fes documents suivant sontobligatoiees:
) Le dossier dappe! d'offres allénd ou e dossier de demande de cotations poiir
‘marchés de travaux ; |
b) Le dossier d'appe) d"offres aliéisé ou [o dossiér d dermandé de priv pour
‘marehés de fournitures ; | Eaatl
g} Le dﬂs‘ﬂﬂra]iégf de demande de propositions pour [es services de consuliants
 (marchés de services) ;
d) Autres-dossiers & joindre : _
' Lesaccusés des lettrus Jinvitation ;
*  Les offres techaique et financiére des soumissicnnaires :
*  Le procés-verbal d*ouverture de plis (le ciis Eelidant) -
* Lacirculaire formant fe comité danalyse ; _
*  Le rapport du comité d°analyse diient signé of dase.

I7YPour les marchiés’ publics ‘en’ étal Furence’ déclais, les documents sifvanis sont

obligafoigs - .

a} Le dossier complet de pré-qualification ;
marché pour” smlion on situgtion &’ reence déciane ;

pvitation §

d} La circulai it le comiié d"ouverture des phis et danalyse des offres ;

€} Lffﬁﬂpﬂridummﬂedﬁmi}!ﬁduménmtgné etdaté; sk

f) Lesofires des soumissionnaies.

18}« En atcus cas; la Persarine respodsable dy marché ne, peut frattionner les dépenses ou
sous-estimer fa valeur des marchés de fagon @ les soustraive six régles qui Jeur sonf
normalegment applicables {réfrence : article 5.1 de la loi du 10 juin 2009 fixant los régles

géncrales relatives gux marcheés publics ef aux convenlions de conesssion d ‘suviage de

. ~-service public). .

19y« Tout marché dont la procddure de passation reléve de'la compétence de la Commission
‘Nationale de¢ Marchés Publics &l quineJui g p :

dion, s Publies &1 qui ne $ 1€ soumis pour validation pae I'atorité
contractante st nul de plein droit » {réfrence : articls 62-4 de b lop ci-dissus ciide),

20} Laf dwrée des projets de cantrat de droit public ne peut excéder ['exercice buﬁgérmrﬂ
- - {réfrence +articls 14 diz-dieret-du-17-mat 2005 portant wévision-du stat péndralde fa-
Tfonction publigue). : Y i T o




2 ) Tout projét de marché public dojt comporter |

a) Les documenis 1§gaux de fa firme :

by Leprocss verbal désignant le conseil d'administraticn en fohotion (le cas échéant) ;
c} Lacarte d'identitd professionnelle pour fes entreprises individusties ;

) Le quitas fiscal de type e C» valide ; _

¢} La carte d'immatriculation fiseale de Uentregrise -

5

81 Lacopie de o CIN-et duNIT du sigrataite:

La patente valide

e bl procuration somsde-donade-au Re résestant-de-Ueatrepriseou-de-fa-persomne —
_ -p ; ¥ . |

3 P'T?}‘-Eécﬁ.*e:-pmlﬁlﬁ.sigﬁatmﬁ dit contrat {fe cagmhgm £

22) Pour les projets de contrat de prestation professionnélle; les doctiments ci-aprés sont
obligatoires |

IF s
P P-4

*

9) Lacopie du certificat de déclaration définitive dimpdt; s
damaine ' .

du contrar initial et des éventiels avensnts gitdrieurs; i ehronogramme d activités, les

copies du qitys fiscal de type-« C » valide, de 1a patente et de.documents legaux de
Ventreprise. L'avenant doit indiquer 'article ou les articles du-contrat initial qul eniend
modifier. _

24) Le-cumul des avenants.ne doit en aucun cas Sire supérieur 4 tesnte pour cent (30%) dic
‘montant du marché initial (réféfence ; arficle 21 de Iattéré du 26 petobre 2009 précisant
les modalités d"application de la loi fixant fes régles genérales relatives aux marchds
publics &1 aux conventions de concession &' ouvrage de service public), |

23)Les dilférents exemplires du projet de contrat disvent et ideritiques, parsphés sur foutes
ics pages; signés, scellés par les parties, pagines et relids ‘avant foute transmission & 1a
oRO0H, | - e | ’ ssior

26 Pour les.prafets de bail.les documents suivants sont obfigatoires - S
47 La copic dutitre de propriété ou i défaut un ceitificat défiveé par le notaire compéiert ;
b} Les copies du procés-verbal etidu plan darpertage ; .
€} La cople du bordereair de quitiance de la conteibution fonciére des propridtés baties

_(cFeBy:. | : |

d} Lacapie du dernier bordereau délectricie payé;
&} - Letappont I expertise : o
1§ Leplan de distribution de la-maizon ; :
8) Le rapport de visite des lieux, rapport d"inventaire (16 cas dchdant) :
- -h). Le mandat notarié {le cas dchéant) : B0 il o




] Les copics de la C iN et du matricule fiscal du pmprrétmn, et du mandaisire (e cax
échéant).

27) Pour les projets de rmvarchiés de travawx, en plus de-ce qut est prévu au paint 14 ci-dessus.

les-documents suivants sont obligatoires -
2} Le Cahier des clﬁmes techiigues pﬁmcu]mrcs (CCTP} contenant dz description &:35

c;u&rrages et les spef:xﬁc‘ilmnk techmgues mrr&e;mmﬁanm ;

b} L& Devis estimatif:
e} L& Bordereandes /55,54

- dfy-Les OV des responsablestechniques et f ﬂ-ﬂﬂ&lf‘“rpéﬂ"‘ Pexéeutiondup r{met&,wumz e et

¢} Le plan des teavaux, les notes decaleuls ;

) Le programme détaillé d*exéeution des travaux ;
2) LalLetire {i‘Adimswn alg Charle: d‘ItthsJ%

B) Les iiocumems de constitution de 1*énteeprise ;-
1} Lapreuvede dxspc&mbthta decrédit..

28) Pour les cantrats de | services, les documents s subvants somt ohilgamm:&
) Le eurrcutury vitae du personnel clé s'il 8° agit d"une personng merale |
b} Les termes de eéférence ;
) Le chronugramme dfﬂcm s«
dy Les capies dé la carie ¢ :d{:uutmatlan nationale (CIN), de ia catie & ide ntite
prﬁfeﬂsmﬂnel!e et die mﬁnmic ﬁﬁLaE", ‘afi
g} Lecertifivat de déclargiion d&rmsime'd*rmpah slls ama d une per*:m'grr; physique;
f) LaLettre d"Adhésion & la Charte d* Ethique ;
g} Lesclauses de modalités de paicment et de ka durée du conital mentionnéss & fa demiére

pa}gﬁ-

29y Pagy es projets de conirat de prewfaiwns infellectuciies. les dﬂcmﬂﬁnis mwanfs sent
- obligatcires 1 e
‘a) Les tepmes. -rie zefe:n:me :
b} Le cahise des clanses administratives parns:uhéres {fe cais echéant) ;
€] Les &bﬁgﬁtﬁms du consultant en miatigee détablissement de ra;:pa-is
d) Llestimation du cofit d services et bordereaux dus pri y
e} Ees CV du persommel clé proposs ;
A1 cmnpfssdﬂn’ de Udquipe et les mcpnnfabzt:lés de sesmembnes ;
g} leg plar de rgvai cI.EEandr:erd s |3 mitssion : -
b} La pr&pﬂﬂiﬁﬂﬁ leehniqu ;
ij La proposition. E'mam:;rzm -
j} Llaletire d’Adh&siontia Charte d*Ethique
k) Les autres dotianents tels que : : 2
* lespidens I&galéa-éia&ﬁnms’trmwes
s copi¢ de la patente professionnelle ¢
* lacopiedels patenie de entreprise (le cas échéant)
* les copiesde pzé&esﬂ ideitités du sipnaiaire ;.
*  la copie de fa.carte 4 dﬁim professionnelle (e cus cchdant) ;

*  le mandat du signataire {le cas échéant),




